- PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS A aliiars
ynmon FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
iiogr b Socie CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE FAGA_ ] T3

FechadeVista | 24 | 12 | 2024 | Hora Inicio Hora Finalizagién 12:40:00 p. m.

Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1. Identificacion
N° Convenio/Vigencia: 9291-2024 Nombre Asociado: CORPORACION ASIS DE COLOMBIA
Nombre Comedor Comunitario: 113606-CCCP 10-005 - LUIS CARLOS GALAN  Fecha inicio:  3/12/2024  Fecha Terminacion:  30/04/2025
Nombre Responsable del Servicio: MONICA ALEXANDRA ZAMORA
2. Ubicacion
Localidad: ENGATIVA Barrio: LUIS CARLOS GALAN  Direccién: CALLE 95 No. 91-18
Tel: NC Cel; 3144154439 oores Electrénico: LUISCARLOSGALAN9291-2024@outlook.com
3. Cobertura
Cobertura Diaria Contratada: 300 N° Personas Beneficiarias en estado En Atencién: 288
Personas Beneficiarias Autorizadas por Plan de Compras: 300 Total Asistencia Dia: 288 Total Histérico Asistencia: NA

Capituio B, COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Categoria 1: Comunicacion Estratégica

N° Variable Nivel de Cumplimiento
Publica en un lugar visible del Comedor Comunitario, en tamafioc minimo de un (1) pliego, la informacién bésica del servicio referida a: c NC
1 Nombre, direccién y teléfono del Comedor Comunitario, objetivo del servicio, horario de prestacién del servicio, componentes de la
atencién (Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental y Administrativo), nombre del profesional responsable de servicio, nombre
del/la profesional en nutricién y dietética y nombre del auxiliar administrativo.
Categoria 2: Requerimientos para el Manejo de la informacion
2.1. Infraestructura Tecnologica
N Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con una UPS de uso exclusivo del equipo! =
de cémputo de registro y los equipos asociados a la c NC NA Nc
conexion a internet (Router), cuando estos sean de E D m
escritorio (1), de manera que permita realizar un N .
. Garantiza que los equipos de cémputo (para el
u'opsag':;omt::rreclt: ;d:allaci;;:a;:ne\;::r:a::m: registro de informacion en el sistema misional
aacts rlstica: g SIRBE y para la sistematizacién de actividades del
2 ' 3 Comedor Comunitario), cumplen con los requisitos
- A . para la instalacion, funcionamiento y acceso a los
suCaz::ldad chlpctsncialdsjsaiica] doRIOOTNVALS sistemas y aplicativos de la SDIS, de acuerdo con
3~ il las caracteristicas técnicas minimas establecidas
« Baterias y autonomia e vy
*Tipo de bateria sellada sin necesidad de :
mantenimiento.
» Tiempo respaldo de energia interrumpible de 15 a
20 minutos.
N Variable Nivel de Cumplimiento {N® Variable Nivel de Cumplimiento
Cuenta con conexién a internet, de minimo 50 Mb/s
de bajada, 2 Mb/s de subida como minimo c NG c NC
tecnologia ADSL o una tecnologia superior.
En caso de no contar con conexién a internet D D(] L—)_(]
cobertura) con las caracteristicas antes
f.nenciona(),as presenta certificacion de no El Asociado garantiza que el responsable del
disponibilidad emitida por prestador del servicio de a’:‘iﬁtzﬁ:'e:::;"d;d'::“:’gg‘: ;e'r eSiZtn::d:er
internet ! lucién de ctividad de I »
L menoresyesp;ciﬁ- : " L PR 5 Lin i6n de la operacidn del servicio, cuentan
mévil. como minime 4G. - con los conocimientos basicos de ofimética
’ relacionados en el anexo tecnico.
Operador: ETB
Plan: 500 Megas
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N® Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable s Nivel de Cumplimiento
c NC NA Reporta situaciones imprevistas o dificultades que c NC NA
D puedan afectar el registro de informacién en el D
sistema SIRBE:
Realiza mantenimiento preventivo a los equipos de « Envia solicitud por los medios indicados por la
computo, en periodos no mayores a dos (2) meses SDIS, en la que se sefiale la actividad que se
6|y actualiza el antivirus de manera permanente por 7 estaba realizando en el aplicativo anexando
fos medios idéneos. evidencias del error presentado (capturas de
pantalla).
Fecha Mantenimiento: = En caso de que se afecte el registro de asistencia
diaria, cefiirse al Lineamiento para autorizar el
registro de asistencia de los (las) participantes del
servicio Comedores Comunitarios por fuera del
horario establecido (LIN-PSS-0386) vigente.
2.2. Cualificacion Técnica
N Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita fortalecimiento técnico sobre el manejo del sistema SIRBE para el registro de datos antropométricos del servicio Comedores
Comunitarios, a través de correo electrénico remitido a la Subdireccion de Nutricién, indicando la informacién sefialada en el anexo 2 NC A
técnico. E
8
Fecha Solicitud:  No se requirié dado que la Subdireccion de nutricion remitié convocatoria
Fecha Fortalecimiento Técnico: 11/12/2024
2.3. Registro de Informacion
N°® Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita autorizacion a la supervisién o interventoria para registrar la informacién dando estricto cumplimiento a lo contemplado en el c NC NA
9 |Lineamiento para autorizar el registro de asistencia de los (las) participantes del servicio Comedores Comunitarios por fuera del horario D D
establecido (LIN-PSS-036) o el que haga sus veces.
Ne Variable Nivel de Cumplimiento
El nimero de p beneficiari gl das en el Médulo Asistencias - SIRBE Web es acorde al nimero de personas beneficiarias
registradas en la planilla de asistencia. o} NC NA
Hora de Regi: N de Registros en Médulo Asistencias Niimero de Registros en Planilla
12m 288 288
10 1:00 p. m.
2:00 p. m.
3:00p. m.
3:30 p. m.
Total 288 288
Categoria 3: Tramite a Requerimientos de la Ciudadania
N Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
CLfenta ol i de sugerencms S Cuenta con Formato de Apertura de Buzén de c NG NA
ubicado en un lugar visible del Comedor . - 2 .
s . . Sugerencias diligenciado por el profesional local de
11 |Comunitario, de facil acceso para los participantes 12 3 X E D l:l
X . la SDIS, de conformidad con lo establecido en los
y en el cual se dispone de los formatos definidos T
“Yo Opino” y un boligrafo. 9 .
Categoria 4. Bienes entregados a Asociados que prestan el servicio en infraestructura propia de la SDIS
N° Variable Nivel de Cumplimiento
El Asociado adelanta las acciones establecidas en el numeral 5.4.5. del anexo tecnico del ;ervicio Comedores Comunitarios, en caso de NG NA
13 |presentarse dafic o hurto de los bienes entregados por la SDIS en calidad de prestamo (Unicamente para las unidades que operan en

inmuebles de propiedad de la SDIS).

0
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Categoria 5. Seguridad y Salud en el Trabajo

Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable

Nivel de Cumplimiento

14

Presenta certificados de afifiacién del talento

o] i
humano a la Administradora de Riesgos Laborales Sestionalfaria i iaiiAdn ce

C NC )
L SO . Laborales ~ ARL, la certificacion de Ia
Pl d_e acuerd9 con la legisiacion. vigent. v 18 EI D i implementacién del Sistema de Gestion de la
clasificacion de riesgos sefialada en el anexo Seguridad y Salud en el Trabajo
técnico. :

NC

[

Categoria 6. Ambientes Adecuados y Seguros

Variable Nivel de Cumplimiento | N°® Variable

Nivel de Cumplimiento

Elabora, socializa e implementa el Plan de
Emergencias y Contingencias - PEC (FOR-TH-030) X

c Diligencia el formato Matriz de ldentificacién de
del Comedor Comunitario en el formato establecido l—__] D

. Peligros y Valoracién del Riesgo (FOR-TH-002),

<]z

NC N

O

18 . 17 |conforme al formate establecido por la SDIS, en un
por !a Slelish GO0 e méxl.mo_ de un (1).fes plazo maximo de un (1) mes siguiente a la fecha de
siguiente a la fecha de suscripciéon del acta de e T
S suscripcion del acta de inicio.
inicio.
Remite copia del Plan de Emergencias y Reporta el proceso de implementacion del Plan de
Contingencias - PEC del Comedor Comunitario al c NC  NA Emergencias y Contingencias al Instituto Distrital c NC  NA
18 |Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la| [ | 19|de Gestion del Riesgo y Cambio Climatico -| [ |
Subdireccién de Gestién y Desarrollo de Talento IDIGER, a través del formulario -electrénico
Humano de la SDIS, mediante correo electrénico. dispuesto por esta entidad.
c NG Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con los c NC
Cuenta. con Concepto Técnico: emitido por Ia element?s reqx:endos conforme lo establecido en la
> P R = Resolucién N° 705 de 2007 de la Secretaria
20 UAECOB (Unidad Administrativa Especial Cuerpo 21| Distrital s I . e
Oficial de Bomberos de Bogotd) con vigencia rtal de Salud y ke insumgs Agicioom
inferior a un (1) afio. solicitados en el anexo técnico; ubicado en un sitio
: estratégico y seguro del Comedor Comunitario,
fuera del alcance de las personas beneficiarias.
' . S c NC Garantiza el cumplimiento de las medidas contra] C ~ NC  NA
22 Cuen@_ con camilla rigida, pléstica tipo FEEL e 23 |incendios, de acuerdo con lo sefialado en el anexo D D
Inmovilizador " .
técnico (Ver lista de chequeo).
Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NG Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NG
24 |descargas eléctricas, de acuerdo con lo sefialado 25| sustancias peligrosas, de acuerdo con lo sefialado
en el anexo técnico (Ver lista de chequeo). D en el anexo técnico (Ver lista de chequeo). D D
Garantiza el cumplimiento de medid de c NC NA . ety 8 c NC NA
seguridad en el desarrollo de las actividades del Sapntiealielf cumpiimientofdoRmediciae gparaiia
28 ) Pl D D 27 |evacuacion, de acuerdo con lo sefialado en el D D
Comedor Comunitario, de acuerdo con lo anexo técnico (Ver lista de chequeo)
en el anexo técnico (Ver lista de chequeo). g +
N° Variable Nivel de Cumplimiento
Garantiza el cumplimiento de medidas para uso y manejo de elementos cortopunzantes, de acuerdo con lo sefialado en el anexo técnico C NC NA
® (Ver lista de chequeo). D D
Categoria 7: Insumos para la Operacion
Ne Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento
Dispone de los elementos de aseo y desinfeccion - S B
que requiere el Comedor Comunitario para su c NC c:%‘:'::r: camllt;o;,e;barr:tr:s, !';usberc::os,'agzt::s, NC
29 ladecuado funcionamiento durante el tiempo de 0 Y P ProRs

2 garantizando su disponibilidad para minimo dos (2)

prestacién del servicio, de conformidad con lo dias de operacion.

establecido en el anexo técnico.

=
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N Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable . Nivel de Cumplimiento

. . C NC c NC
publlcos. de;.anergln, 008, acueducto y E(] D Se garantiza a las personas beneficiarias del @
omagacianhs servicio, la entrega total de | ntes de del

a1 En aquellas situaciones eventuales en que se haga a2 m::m t,ji:rio e:tgableci doe R tes I : & s
uso de gas GLP (gas propano), este debe cumplir | idional = tad . s‘y :e ’su:’:;us:a 200 o
oon las teristicas establecidas en el anexo . lez:a 335 admujer gestante y/o lactante cc
técnico; dicho cilindro de GLP debe encontrarse en ey 95 g de queso.
el drea de almacenamiento de combustibles.

N° Variable Nivel de Cumplimiento
La cantidad de alimentos en existencia ceinciden con la informacién registrada en el plan de compras, remisiones y/o facturas de c NG
compra. [X]

S | Registrada en| ¢qntidad en | " Fecha Cumple! |
Producto Verificado | Registrada en Plan Remisiones ylo Minuta N° |
de Compras E okt inventario Venclmf:nto No Cump!:
33 PECHUGA POLLO 31.80 Kg 31.80Kg R-3437 31.80 Kg 22 20/01/2025 Cumple
CONCHITAS 2.85Kg 2.85Kg R-8162 2.85Kg 22 3/11/2025 éumpb
YUCA 21.27 Kg 21.27 Kg R-114 | 2127 Kg 22 26/12/2024 Cumple
i
MELON 17.58 Kg 17.58 Kg R-sin # i 17.58 Kg 22 26/12/2024 Cumple
QUESO DOBLE CREMA 18.17 Kg 18.17 Kg R-6807 ’i 18.17 Kg i 22 31/01/2025 : Cumple 1
Categoria 7: Apoyo a la Implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario

N Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Garantiza s convoatoua Y ssiiencia=da 'Ias ¢ NC NA Apoya la gestiéon de los espacios fisicos para el c NC NA
personas beneficiarias del Comedor Comunitario a y

X desarrollo de los encuentros del Componente Bien-
34 |los encuentros a desarrollar en el Componente Bierq D D 385 . X 2 P [:]

" N ) - Estar Alimentario, segin las solicitudes vy
Estar Alimentario, segin las solicitudes vy . inlentas sstablecidas bor la SDIS
requerimientos establecidos por la SDIS. po
Participa en las jornadas de fortalecimiento técnico,
mesas de trabajo, comités y demé espacios de Cc NC NA Referencia a las personas beneficiarias del C NC NA
encuentro convocados por la Secretaria Distrital de Comedor Comunitario a las entidades, instituciones D

36 |Integracién Social para la implementacién del 37 |u organizaciones en el ambito local y distrital de
|componente Bien-Estar Alimentario y el Proyecto acuerdo con fas T idades que se pr ten v
7953 Generaciéon del bien-estar alimentario y realizar registro en la ficha SIRBE vigente.
nutricional en Bogota D.C

Categoria 9: Seguimiento a Personas Beneficiarias del Comedor Comunitario
Ne Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento

Actualiza la informacién diligenciada en la ficha

> he A SIRBE vigent nd: te modificacior g . e
vigente cuando presente modificaciéon en

Realiza seguimiento a las personas beneficiarias [Z] [_—.] las variables basicas, variables transversales, m I:] D
que evidencian criterios de egreso del servicio ubicacién geografica, informacién bésica y
Comedores Comunitarios, registrario en la ficha transversal sobre la familia, de acuerdo con las

38| SIRBE vigente y enviar reporte semanal, via correo 39 |orientaciones definidas por la SDIS y enviar reporte:
electronico, al profesional local del Proyecto 7953 semanal al profesional local del Proyecto 7953
Generacién del bien-estar alimentario y nutricional Generacion del bien-estar alimentario y nutricional
en Bogota D.C., con los respectivos soportes en Bogotd D.C., via correo electrénico, con los

respectivos soportes de actualizacion que se
requieran,
Capitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES
N° Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto
Distrital 389 de 20089 y demds normas
concordantes, por lo cual no podrad recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas de
corresponsabilidad o de participacion.

NC

i

a1

Informa de manera inmediata y por escrito a la
supervisiéon o interventoria, sobre las visitas
realizadas por entes de control a las instalaciones
del Comedor Comunitario.

NC NA

!
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N°® Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Utiliza estrictamente las instalaciones del Comedor
Comunitario para el cumplimiento del objeto del c NC Informa inmediatamente a la supervision o c NC NA
42 lconvenio. NO se podran ejercer actividades de m 43 |interventoria las situaciones de fuerza mayor™ caso D

proselitismo politico, religioso, ideolégico, comercial
o de cualquier otra indole con los beneficiarios.

fortuito que afecten la ejecucién del convenio.

Participa en el empalme con la Subdi i6n Local
para la Integracién Social correspondiente, al iniciar!
y finalizar el convenio, haciendo recepcién y
entrega de fa documentacién requerida y resultante
en su ejecucién. Asiste al empaime el profesional
responsable del servicio.

O

] o

Presenta a la supervisién o interventoria informe
mensual de ejecucién Componente Administrativo,
dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los
compromisos del subcomponente en mencién con
sus respectivos soportes, de acuerdo con los

4
[e]

o
BE

lineamientos definidos por la SDIS.

Ne

Variable Nivel de Cumplimiento

Cumple con los factores de seleccién ofertados dentro del proceso competiﬁvo, de acuerdo con los lineamientos técnicos, tiempos y
levidencias establecidas por la SDIS: El Asociado contrata para la ejecucién del convenio, el nimero de manipulad jas de alir
residentes en la localidad de ubicacién del Comedor Comunitario.

NC NA

B

Manipulador/a de Alimentos 1 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS LORENA MARTINEZ HERRERA

Manipulador/a de Alimentos 2 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS KAREN VIVIANA PEREZ LIEVANO

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

[ Informacion por parte de la Supervision

Visita de seguimiento Administrativa al convenio 9291-2024

VA 3: Se califica como no aplica el historico de asistencia, por presentarse fallas en el sistema WEB-SIRBE.

VA 6 Se califica como no aphca toda vez para el presente penodo de supennslén no se requmé la reahzacaon del mantenimiento preventivo a los

VA 7: Se cahﬁca como noaphca toda vez que hasm Ia fecha no sehan presentado errores en el pahcatlvo SlRBE ~WEB.

VA 9: Se califica como no aplica toda vez que hasta la fecha no se han presentado raciones fuera de horario.

VA 10: Se verifica asistencia hasta las 12:00 PM, toda vez que se realizan dos visitas de seguimiento el dia de hoy 24/12/2024.

VA 12: Se califica como cumple, toda vez que se realizé apertura de buzon el 24/12/2024 por el profesional local de la SDIS

VA 13: Se califica como no aplica, toda vez que la unidad operativa NO es propiedad de la SDIS.

VA 15: Se evidencia gestion el 29/04/2024 solicitando Certificado de SSG y Salud en el trabajo con SURA.

VA 18, 17 , 18 y 19: Se califican como no aplica debido a que se encuentran dentro de los tiempos de cumplimiento establecidos en el anexo

Ltécnico
VA 20: Se evidencia Concepto Técnico de Bomberos CT 2024-00123112/T6MZ1ABCE8104690 del 19/10/2024 al 18/10/2024

VA 23, 24, 25, 26, 27 y 28: Se califican como no aplica estas variables debido a que seran verificadas en la visita de seguimiento del siguiente

VA 34: Se califica como no aplica, toda vez que NO se han realizado convocatorias y asistencia de las personas beneficiarias del Comedor
Comunitario a los encuentros a desarrollar en el Componente Bien-Estar Alimentario

VA 35: Se califica como no aplica, toda vez que No se ha requerido Apoyo en la gestion de los espacios fisicos para el desarrollo de los
encuentros del Componente Bien-Estar Alimentario

VA 36: El Responsable del servicio manifiesta que participé en la jornada de fortalecimiento el, 12 y 13/12/2024, convocados por la Secretaria
Distrital de Integracion Social para la implementacion del componente Bien-Estar Alimentario y el Proyecto 7953 Generacién del bien-estar
alimentario y nutricional en Bogota D.C

VA 37: Se califica como no aplica, toda vez que No se han presentado Referenciaciones a las personas beneficiarias del Comedor Comunitario a
las entidades, instituciones u organizaciones en el ambito local y distrital.

VA 38: Se evidencia correo enviado el 14/12/2024 reportando nueve (9) egreso de retiro voluntario y una sefiora que se fue para adulto mayor y
cero (0) novedades del 03/12/2024 al 14/12/2024. E| 21/12/2024 se reporto cinco (5) egresos y dos (2) novedades x cambio de documento y
correccion de apellido.

VA 39: Se envia correo del 21/12/2024, donde se menciona dos (2) novedades x cambio de documento y correccién de nombre.

VA 41: Se califica como no aplica, toda vez que No se han presentado visitas por entes de control.

VA 43. Se califica como no aplica, toda vez que No se han presentado situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que afecten fa ejecucion del
convenio.

VA 44: Se evidencia Acta de Empalme con la Subdireccion local del 04/12/2024.

VA 45: Se califica como no aplica, toda vez que se encuentra dentro de los tiempos para presentar informe mensual.

Se evidencia entrega del menu navidefio (Parrillada) semana 3 completo y de acuerdo a lo establecido en el anexo técnico.

Se evidencia el recurso humano completo. Adicionalmente se evidencia correo del 28/11/2024 donde subsanan la HV de la operaria Maria Elena
Barrera Lemus, por lo que el aval definitivo se encuentra en tramite.

Se socializa acta de Visita.
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[ Comentarios por parte de quien atiende la visita ]

Con respecto a la variable 4, es de aclarar que el comedor cuenta con una linea movil de operador claro, de uso exclusivo para todo los temas
correspondientes al conveio 9291-2024
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Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES (0) Y REQUERIMIENTOS (R )

Tipo 2o - Fecha Limite

O-R Variable Descripcién Camipiimiento
En visita de seguimiento administrativa, se evidencia que el comedor NO cuenta con linea telefénica fija

(o] 4 (aparato fijo), como lo estipula el anexo técnico en su numeral 5.5.2. *Telefonia fija e internet. Por lo que | Proxima visita

se genera observacion.

N
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Capitulo F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (0) Y REQUERIMIENTOS (R)

. Fecha _é
g % Generacion :
£o £ O-R-RR Seguimiento Supervisién 3 Estado
= dd/mm/aaaa si |no R |RR
N
Capitulo G. FIRMAS
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita

MONICA ALEXANDRA ZAMORA

MARIA ESPERANZA CASALLAS BAUTISTA
lombres y Apellidos Noi bres y, lidos
Dnwa Zarmera Ml/: A "QUUWS L\) :
Firma \ \ \ Firma
52504504 ‘v,‘ 51744081
Cédula de Ciudadania \ Cédula de Ciudadania
RESPONSABLE DEL SERVICIO APOYO A LA SUPERVISION -8DIS-
Rol Rol
Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.




